
 

Die Gemeinde Böbrach     

sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt  
einen Verwaltungsfachangestellten (m/w/d) VFA/K bzw. BLI  
in Vollzeit (unbefristet) zur ämterübergreifenden 
Unterstützung 
mit Perspektive auf Übernahme der Sachgebietsleitung 
„Öffentliche Sicherheit und Ordnung/Wahlen/Baurecht“ 
 
 

Die Stelle beinhaltet im Wesentlichen folgende Aufgaben: 

• Unterstützung verschiedener Sachgebiete bei administrativen Aufgaben 

• Mithilfe bei Digitalisierungsprozessen 

• Teilnahme an Sitzungen und Besprechungen 

• Mitarbeit in den Bereichen Öffentliche Sicherheit und Ordnung, Wahlen und 
Baurecht 

 

Ihr Profil: 
 

• Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellter 
(m/w/d) – (VFA-K bzw. BL I) 

• Fundierte Kenntnisse im öffentlichen Verwaltungsrecht wünschenswert 

• Sicherer Umgang mit gängiger Verwaltungssoftware und MS Office 

• Eigenverantwortliches, strukturiertes Arbeiten 

• Teamfähigkeit, Engagement und Bürgerfreundlichkeit 
 

Wir bieten Ihnen: 

 

• Einen sicheren und vielseitigen Arbeitsplatz mit Aufstiegschancen 

• Leistungsgerechte Vergütung nach dem TVöD mit den im öffentlichen Dienst 

üblichen Sozialleistungen 

• Individuelle Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 

• Kollegiales Arbeitsumfeld mit flachen Hierarchien 

• Gute Vereinbarkeit von Familien und Beruf 

 

Bei Interesse richten Sie bitte Ihre aussagekräftige Bewerbung - vorzugsweise per E-
Mail -  bis zum 31. August 2025 an: Gemeinde Böbrach (Personalstelle), Rathausplatz 
1, 94255 Böbrach (E-Mail: buergermeister@boebrach.de). Telefonische Rückfragen 
unter Tel. 09923/80100-1 oder 80100-3). 

 

Gerd Schönberger, Erster Bürgermeister   

 

Die Gemeinde Böbrach fördert aktiv die Gleichstellung aller Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter. Bewerberinnen und 
Bewerber mit Schwerbehinderung werden bei gleicher Eignung unter Berücksichtigung aller Umstände des 
Einzelfalls bevorzugt. Bitte beachten Sie zudem unsere Datenschutzhinweise im Zusammenhang mit 
Bewerbungsverfahren auf unserer Homepage (www.boebrach.de). 
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